宛先：アイドル所属事務所
件名：アイドル名　お誕生日記念広告について

本文：
〇〇アイドル事務所　ご担当者様
初めまして。△△と申します。
突然のご連絡失礼いたします。

この度、〇〇さん（アイドルのお名前）のお誕生日を記念する広告を実施したいと考えています。

実施内容は下記のとおりです。
日程：日付を記入
媒体名：〇〇県にある□□ビジョン
放送回数：30秒（映像秒数）20回／時間＠1日
依頼者名：ご自分のお名前
※メールに動画を添付するのを忘れずに。

広告を実施するにあたり、上記の内容の放送許可をいただけないでしょうか？
動画へ「お誕生日おめでとう　〇〇」のメッセージを入れたいと思っております。

制作期間がございますので、問題がある場合には〇月〇日〇曜日までに、ご指摘の連絡をお願いいたします。連絡がない場合は、黙認という認識で広告を進めさせていただきます。

ご確認のうえ、ご連絡をお待ちしております。
どうぞ、よろしくお願いいたします。
